
神戸市オフィス賃料等補助制度_実績報告・交付申請_決裁文例 

実績報告 

 

 みだしの件について、株式会社●●より、事業実績報告書の提出があり、審査の結果、適

当と認められますので、下記のとおり神戸市オフィス賃料等補助金交付要綱（以下、「要綱」

という。）第 12 条に基づき、補助金額を確定してよろしいか伺います。また、要綱第 13 条

に基づき、補助金を支給してよろしいか伺います。 

                  記 

１．申請者 

  東京都●● 

  株式会社●●  代表取締役 ●● 

２．補助金交付決定通知書（添付１） 

  令和●年●月●日付 神経企第●号 

  [変更]令和●年●月●日付 神経企第●号 

３．令和７年度補助金請求額 

  （１）令和７年度補助期間：令和７年●月●日～令和８年３月 31 日 

  （２）請求額：●円（添付２_試算表） 

    （賃料補助）●円（月額相当額●：円） 

    （雇用加算）●円 

４．補助金確定通知 

  要綱第 12 条第２項により、省略 

５．添付資料 添付３ 

  （１）会社概要書 

  （２）事業実績報告書（賃料） 

  （３）当該年度の賃料支払いを証明する書類 

  （４）常用雇用者名簿 

  （５）事業実績報告書（雇用加算） 

  （６）雇用加算対象者一覧表 

  （７）雇用保険被保険者資格取得確認通知書（写） 

  （８）住民票 

  （９）雇用契約書 

  （10）労働者名簿 

  （11）就業規則 

※要綱第 13条第１項により、請求書省略 

６．要綱 添付４   
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交付申請 

 

 みだしの件について、令和●年●月●日付で株式会社●●より令和８年度補助金交付の

申請があり、審査の結果、適当と認められますので、下記のとおり、神戸市オフィス賃料等

補助金交付要綱（以下「要綱」という。）第７条に基づき交付を決定し、通知してよろしい

か伺います。 

                   記 

１ 申請者 

  東京都●● 

  株式会社●●  代表取締役 ●● 

２ 事業認定 

  令和●年●月●日付 神経企第●号 

３ 事業概要 

（１）所在地：神戸市●● ●●ビル●階 

（２）操業開始日：令和●年●月●日 

（３）賃借面積（うち補助対象面積） 

   ●㎡（同左） 

（４）補助対象月額賃料 

   月●円 

（５）常用雇用者：●名 

（６）補助期間：令和●年●月～令和●年●月（36 ヶ月 ※予定） 

４ 令和８年度 補助金交付決定内容 

（１）補助期間：令和８年４月１日～令和９年３月 31 日 

（２）交付決定額    

   ●円  

  （算出根拠）（添付１） 

  補助月額：●円×1/●×雇用達成率●/●＝●円（小数点切り捨て） 

  令和８年度補助年額：●円×12か月＝●円＜10,000,000 円 

  兵庫県補助予定額：●円 

  ●円―●円＝●円 

  ※雇用達成率●/●   

   （必要雇用者数●㎡÷15㎡=●… ∴●（小数点切り上げ）） 

  ※平米あたり補助月額 

   ●円×1/●×雇用達成率●/●÷●㎡＝●…円＜3,000 円／月 

５ 補助金交付決定通知（案） 

  添付２のとおり 
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６ 申請書類 

  添付３のとおり 

（１）補助金交付申請書 

   添付書類 

   1) 対象施設の位置図 

   2）レイアウト図 

   3) 賃貸借契約書（写） 

   4) 雇用保険被保険者資格取得確認通知書（写） 

   5) 法人開設届 

   6）市税事務所で発行する全税目の納税証明書 

（２）常用雇用者名簿 

（３）会社概要書 

７ 要綱 

  添付４のとおり 


